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	Администрация 

сельского поселения «Подъельск»


ШУÖМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 03 августа 2020 года
	                                                      № 17   


(Республика Коми, Корткеросский район, с.Подъельск)

О ведении учетной политики.

    В соответствии с Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению», администрация сельского поселения

постановляет: 

1.  Бухгалтерии администрации сельского поселения «Подъельск»  вести учет бухгалтерии  в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету (Утверждена Минфином РФ от 06.12.2010г.  № 157Н).

2. Утвердить Рабочий план счетов бухгалтерского учета (Приложение 1).  

3. Утвердить Перечень  Журналов операций- накопительных регистров, применяемых в бюджетном учете (Приложение 2).

4. Утвердить Перечень форм первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций (Приложение 3). 

5. Утвердить технологию обработки учетной информации (Приложение  4).

6. Утвердить Порядок  проведения инвентаризации статей баланса (Приложение 5).

7. Утвердить Перечень материально ответственных лиц по администрации сельского поселения«Пезмег» (Приложение 6).

8. Утвердить График предоставления первичной документации по бухгалтерскому учету (Приложение 7).

9. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                        А. А. Цывунин
Приложение № 1

к постановлению администрации

сельского поселения «Подъельск»
от 03.08.2020 г. № 17
Рабочий Единый план счетов бухгалтерского учета

Номер счета Единого плана счетов бюджетного учета состоит из двадцати шести разрядов. При формировании номера счета Плана счетов бюджетного учета используется следующая структура:

 с 1 по 17 разряды кода классификации доходов бюджета, классификации расходов бюджета, классификации источников финансирования дефицита бюджета (без кода классификации операций сектора государственного управления – (далее – КОСГУ)) (приложение N 4);

18 разряд - код вида финансового обеспечения (деятельности):

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета;

2 - приносящая доход деятельность;

3 - деятельность со средствами, находящимися во временном распоряжении;

19 - 23 разряд – синтетический код счета Единого плана счетов;

24 - 26 разряд -  аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета;

в 24 - 26 разрядах счета отражаются коды КОСГУ.

Финансовым органам, органам казначейства и учреждениям разрешается введение в код аналитического счета Единого плана счетов разрядов для получения дополнительной информации, необходимой внутренним пользователям.

Кроме того, при отсутствии в перечне типовых корреспонденций счетов бюджетного учета (Приложение №1) по исполнению бюджета Федеральное казначейство, финансовые органы, главные распорядители средств бюджетов имеют право определять необходимую для отражения в бюджетном учете корреспонденцию счетов в части, не противоречащей Инструкции.

При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бюджетного учета очередного финансового года не переходят.

Ниже в таблице приведены коды синтетического счета плана счетов бюджетного учета и коды аналитического счета Единого плана счетов бюджетного учета.

Приложение № 2

к постановлению администрации 

сельского поселения «Подъельск»
                                                                                                                     от 03.08.2020 г. № 17

ПЕРЕЧЕНЬ
Журналов операций – накопительных регистров, 

применяемых в бюджетном учете.

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

· Журнал операций по счету "Касса";

· Журнал операций с безналичными денежными средствами;

· Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

· Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

· Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

· Журнал операций расчетов по оплате труда;

· Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

· Журнал по прочим операциям;

· Журнал операций по санкционированию;

· Главная книга.

Приложение № 3
к постановлению администрации
сельского поселения «Подъельск»
                                                                                                                           от 03.08.2020 г. № 17

ПЕРЕЧЕНЬ

форм первичных документов, применяемых для оформления

 хозяйственных операций
1. Перечень форм документов класса 03 Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД) "Унифицированная система

первичной учетной документации"
	N 
п/п
	Код  
формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	1
	0306001
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)

	2
	0306002
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств

	3
	0306003
	Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств)

	4
	0306004
	Акт о списании автотранспортных средств

	5
	0306030
	Акт о приеме-передаче здания (сооружения)

	6
	0306031
	Акт о приеме-передаче групп объектов основных       
средств (кроме зданий, сооружений)

	7
	0306032
	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств

	8
	0306033
	Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств)

	9
	0310001
	Приходный кассовый ордер

	10
	0310002
	Расходный кассовый ордер

	11
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых   
ордеров

	12
	0315004
	Акт о приемке материалов

	13
	0315006
	Требование-накладная

	14
	0315007
	Накладная на отпуск материалов на сторону

	15
	0340002
	Путевой лист строительной машины

	16
	0345001
	Путевой лист легкового автомобиля

	17
	0345002
	Путевой лист специального автомобиля

	18
	0345004
	Путевой лист грузового автомобиля

	19
	0345005
	Путевой лист грузового автомобиля

	20
	0345007
	Путевой лист автобуса не общего пользования


2. Перечень форм документов класса 05 ОКУД "Унифицированная система финансовой, учетной и отчетной бухгалтерской документации бюджетныхучреждений и организаций"

	N 
п/п
	Код  
формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	1
	0504143
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря   

	2
	0504144
	Акт о списании исключенной из библиотеки литературы 

	3
	0504202
	Меню-требование на выдачу продуктов питания         

	4
	0504203
	Ведомость на выдачу кормов и фуража                 

	5
	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения                                            

	6
	0504230
	Акт о списании материальных запасов                 

	7
	0504401
	Расчетно-платежная ведомость                        

	8
	0504403
	Платежная ведомость                                 

	9
	0504417
	Карточка-справка                                    

	10
	0504421
	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы                               

	11
	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при 
предоставлении отпуска, увольнении и других случаях 

	12
	0504501
	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам

	13
	0504510
	Квитанция                                           

	14
	0504514
	Кассовая книга                                      

	15
	0504608
	Табель учета посещаемости детей                     

	16
	0504805
	Извещение                                           

	17
	0504816
	Акт о списании бланков строгой отчетности           

	18
	0504817
	Уведомление по расчетам между бюджетами             

	19
	0504822
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств        

	20
	0504833
	Справка                                             

	21
	0504835
	Акт о результатах инвентаризации


Приложение № 4

к постановлению администрации 

сельского поселения «Подъельск»
 от 03.08.2020 г. № 17

Технология обработки учетной информации

1. Первичные документы

1. Бюджетный учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательств органов государственной власти, органов управления государственных внебюджетных фондов, органов управления территориальных государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления и созданных ими бюджетных учреждений (далее - учреждения) и операциях, приводящих к изменению вышеуказанных активов и обязательств.

Бюджетный учет осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом "О бухгалтерском учете", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящей Инструкцией.

2. Государственная учетная политика реализуется через:

Единый план счетов бюджетного учета;

порядок отражения операций по исполнению бюджетов и кассовому обслуживанию бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на счетах бюджетного учета;

корреспонденцию счетов бюджетного учета (приложение № 2);

иные вопросы организации бюджетного учета.

3. Все хозяйственные операции, проводимые учреждениями, оформляются первичными документами, приведенными в приложении № 4 к настоящей Учетной политики.

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета (приложение № 3);

Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.

4. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бюджетного учета, производится в следующем порядке:

· ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления бухгалтерского баланса и не требующая изменения данных в журналах операций, исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бюджетного учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись "Исправлено";

· ошибочная запись, обнаруженная до момента представления бухгалтерского баланса и требующая изменений в журнале операций, в зависимости от ее характера, оформляется по способу "Красное сторно" и дополнительной бухгалтерской записью последним днем отчетного периода;

· ошибка, обнаруженная в регистрах бюджетного учета за отчетный период, за который бухгалтерская отчетность в установленном порядке уже представлена, оформляется по способу "Красное сторно" и дополнительной бухгалтерской записью датой обнаружения ошибки.

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом "Красное сторно" оформляются Справкой (ф. 0504833), в которой делается ссылка на номер и дату исправляемого журнала операций, документа, обоснование внесения исправления.

5. По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы. При незначительном количестве документов брошюровку можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело). На обложке следует указать: наименование учреждения; название и порядковый номер папки (дела); отчетный период - год и месяц; начальный и последний номера журналов операций; количество листов в папке (деле).

6. В случае пропажи или уничтожения первичных учетных документов и регистров бюджетного учета руководитель учреждения назначает приказом комиссию по расследованию причин их пропажи или уничтожения.

При необходимости для участия в работе комиссии приглашаются представители следственных органов, охраны и государственного пожарного надзора.

Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается руководителем учреждения. Копия акта направляется в вышестоящее учреждение.

7. Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится учреждением в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации.

8. Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных учетных документов и отражения операций по соответствующим разделам Единого плана счетов бюджетного учета.

В условиях комплексной автоматизации бюджетного учета в учреждении операции формируются в базах данных используемого программного комплекса. При выведении регистров бюджетного учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной формы документа, при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа (машинограмме) содержат соответствующие реквизиты и показатели регистров бюджетного учета.

9. Отражение операций при ведении бюджетного учета учреждениями осуществляется в соответствии с Единым планом счетов бюджетного учета.

Номер счета Единого плана счетов бюджетного учета состоит из двадцати шести разрядов. При формировании номера счета Плана счетов бюджетного учета используется следующая структура:

1 - 17 разряд - код классификации доходов, ведомственной, функциональной классификации расходов бюджетов, классификации источников финансирования дефицита бюджетов;

18 разряд - код вида деятельности: при отсутствии возможности отнесения к определенному виду деятельности - 0; бюджетная деятельность - 1, предпринимательская и иная деятельность, приносящая доход, - 2, деятельность за счет целевых средств и безвозмездных поступлений - 3;

19 - 23 разряд - код синтетического счета Единого плана счетов бюджетного учета;

24 - 26 разряд - код аналитического счета Единого плана счетов бюджетного учета;

В 24 - 26 разрядах  счета отражают код КОСГУ.

.

Органам государственной власти, органам управления государственных внебюджетных фондов, органам управления территориальных государственных внебюджетных фондов, органам местного самоуправления разрешается введение в код аналитического счета Единого плана счетов разрядов для получения дополнительной информации, необходимой внутренним пользователям.

2. Учет материально-имущественных ценностей.

1. Общие положения и учет у материально-ответственных лиц.

К материально-имущественным ценностям относятся: основные средства, материалы всех видов, малоценные предметы.  Они находятся на ответственном хранении у должностных лиц, с которыми заключены договора о материальной ответственности.

      Все поступившие ценности немедленно приходуются. В документах поставщика  должны быть указаны необходимые сведения о полученных ценностях и после проверки на нем произведена расписка материально-ответственного лица с указанием должности, подписи и ее расшифровкой, а также дата.

       Для получения ценностей выписываются доверенности, которые регистрируются в журнале регистрации доверенностей (автоматизированным способом). 

Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно, а также мягкого инвентаря, посуды независимо от стоимости, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

Поступление и внутреннее перемещение основных средств оформляются следующими первичными документами:

Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001);

Акт о приеме-передаче здания (сооружения) (ф. 0306030);

Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306031);

Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств (ф. 0306032);

Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0306002);

Требование-накладная (ф. 0315006);

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

Выдача основных средств в эксплуатацию оформляется следующими документами:

стоимостью до 3000 рублей включительно - на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) и отражается бухгалтерскими записями по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040101172 "Доходы от реализации активов" и кредиту счетов 010106410 "Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря", 010110410 "Уменьшение стоимости прочих основных средств";

стоимостью свыше 3000 рублей, а также библиотечного фонда, независимо от стоимости, - на основании Требований-накладных (ф. 0315006) с изменением материально ответственного лица в регистрах аналитического учета объектов основных средств.

Выбытие основных средств оформляется следующими первичными документами:

Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 504210);

Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0306003);

Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0306033);

Акт о списании автотранспортных средств (ф. 0306004);

Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

Акт о списании исключенной из библиотеки литературы (ф. 0504144) с приложением списков исключенной литературы.

Разборка и демонтаж основных средств до утверждения актов об их списании не допускается.

Учет основных средств ведется в соответствии с классификацией, установленной Общероссийским классификатором основных фондов (далее ОКОФ).

Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств и нематериальных активов производится линейным способом исходя из балансовой стоимости основных средств и нематериальных активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта.

В течение отчетного года амортизация на основные средства и нематериальные активы начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода его на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

Срок полезного использования объектов основных средств определяется при принятии объектов к бюджетному учету и начисления амортизации определяется исходя из:

· информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации;

· при отсутствии информации в законодательстве РФ, исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества; 

· при отсутствии информации в законодательстве РФ и в документах производителя, на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию основных средств, принятого с учетом:

· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивности среды, системы проведения ремонта;

· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

· гарантийного срока использования объекта;  

· сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для объектов, безвозмездно полученных от бюджетных учреждений.

В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации учреждением пересматривается срок полезного использования по этому объекту.

Срок полезного использования объектов нематериальных активов определяется учреждением исходя из срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской Федерации, ожидаемого срока использования этого объекта.

По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования, нормы амортизации устанавливаются в расчете на двадцать лет (но не более срока деятельности учреждения).

Начисление амортизации на объекты основных средств и нематериальных активов начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета или его выбытия в связи с уступкой (утратой) учреждением исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности (для объектов нематериальных активов).

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости объектов основных средств и нематериальных активов.

Начисление амортизации на объекты основных средств и нематериальных активов прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета.

Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

Начисленная амортизация объектов основных средств и нематериальных активов отражается в бюджетном учете путем накопления соответствующих сумм на соответствующих счетах аналитического учета счета 010400000 "Амортизация".

По объектам основных средств и нематериальных активов амортизация начисляется в следующем порядке:

· на объекты основных средств, за исключением объектов библиотечного фонда, стоимостью до 3000 рублей включительно амортизация не начисляется;

· на объекты основных средств, за исключением библиотечного фонда, стоимостью от 3000 рублей до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

· на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.

· на объекты библиотечного фонда и нематериальных активов стоимостью до 40000 рублей включительно, амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

Аналитический учет по счету 010400000 "Амортизация" ведется в Оборотной ведомости по основным средствам и нематериальным активам.

Общая сумма амортизации, начисленная за отчетный месяц по основным средствам и нематериальным активам, отражается в Журнале операций по прочим операциям.

Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками.

Списание (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы или средней фактической стоимости.

Оценка материальных запасов по средней фактической стоимости производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся соответственно из средней фактической стоимости и количества остатка на начало месяца, и поступивших запасов в течение данного месяца.

Аналитический учет материальных запасов, продуктов питания ведется на карточках количественно-суммового учета материальных ценностей.

Отражение в учете операций по перемещению материальных запасов внутри учреждения, передаче их в эксплуатацию осуществляется в регистрах аналитического учета материальных запасов путем изменения материально ответственного лица на основании следующих документов:

Требование-накладная (ф. 0315006);

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

Списание материалов производится на основании следующих документов:

· ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);

· путевой лист (ф. ф. 0340002, 0345001, 0345002, 0345004, 0345005, 0345007) - применяется для списания в расход всех видов топлива;

· акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).
2. Отдельные вопросы организации бухгалтерского учета имущества и материалов.

В соответствии с Инструкцией учитываются: в составе основных средств – материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения, находящихся в эксплуатации, запасе, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев.

Основные средства выбывают в результате безвозмездной передачи, списания пришедших в негодность объектов и их недостач. Списание и передача основных средств производится по Распоряжению руководителя учреждения.

Выбытие основных средств отражается в учете по балансовой стоимости, однако взыскание недостач производится по рыночной стоимости.

С баланса может быть списано имущество, пришедшее в негодность и морально устаревшее. При этом оно подлежит списанию в том случае, когда восстановить его невозможно. 

3. Расчеты с поставщиками и подрядчиками.

 На счете 030200000 учитываются расчеты учреждения с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы, а также начисление и выплата сумм заработной платы, денежного довольствия и стипендий, а также оплаты пенсий, пособий и иных социальных выплат.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками; Карточке учета средств и расчетов.

Аналитический учет расчетов по заработной плате ведется в Журнале операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям.

Аналитический учет расчетов по оплате пенсий, пособий и иных социальных выплат ведется в Журнале по прочим операциям; Карточке учета средств и расчетов.

Дебиторская задолженность, по которой истек срок исковой давности, другие долги, нереальные для взыскания, списываются по каждому обязательству на основании данных проведенной инвентаризации, письменного обоснования и распоряжения Главы.

Списание долга вследствие неплатежеспособности должника не является аннулированием задолженности. Эта задолженности учитывается за балансом в течение 5 лет с момента списания для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае имущественного положения должника.

Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в соответствии с Классификацией операций сектора государственного управления на следующих счетах:

Счет 030200000 "Расчеты с поставщиками и подрядчиками" включает следующие счета:

030211000 "Расчеты по заработной плате";

030212000 "Расчеты по прочим выплатам";

030213000 "Расчеты по начислениям на оплату труда";

030221000 "Расчеты по оплате услуг связи";

030222000 "Расчеты по оплате транспортных услуг";

030223000 "Расчеты по оплате коммунальных услуг";

030224000 "Расчеты по оплате арендной платы за пользование имуществом";

030225000 "Расчеты по оплате услуг по содержанию имущества";

030226000 "Расчеты по оплате прочих услуг";

030241000 "Расчеты по безвозмездным и безвозвратным перечислениям государственным и муниципальным организациям";

030242000 "Расчеты по безвозмездным и безвозвратным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций";

030251000 "Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации";

030252000 "Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств";

030253000 "Расчеты по перечислениям международным организациям";

030261000 "Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения";

030262000 "Расчеты по пособиям по социальной помощи населению";

030264000 "Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления";
030266000 “Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме»
030290000 "Расчеты по прочим расходам";

030231000 "Расчеты по приобретению основных средств";

030232000 "Расчеты по приобретению нематериальных активов";

030233000 "Расчеты по приобретению непроизведенных активов";

030234000 "Расчеты по приобретению материальных запасов";

030272000 "Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций";

030273000 "Расчеты по приобретению акций и иных форм участия в капитале".

 4.  Расчеты с подотчетными лицами

Авансы под отчет выдаются по распоряжению руководителя учреждения на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается. На заявлении о выдаче сумм под отчет работником бухгалтерии проставляется соответствующий счет аналитического учета счета 020800000 "Расчеты с подотчетными лицами" и делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам.

Об израсходовании авансовых сумм подотчетные лица представляют Авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете. В случаях непредставления в срок авансовых отчетов, бухгалтерия вправе произвести удержание этой задолженности из заработной платы лиц, получивших аванс, с соблюдением требований, установленных действующим законодательством.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами либо в Карточке учета средств и расчетов.

Учет расчетов с подотчетными лицами ведется в соответствии с Классификацией операций сектора государственного управления на следующих счетах:

Счет 020800000 "Расчеты с подотчетными лицами" включает следующие счета:

020811000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда";

020812000 "Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам";

020813000 "Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на оплату труда";

020821000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи";

020822000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг";

020823000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг";

020824000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом";

020825000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг по содержанию имущества";

020826000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих услуг";

020861000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения";

020862000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению";

020864000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых организациями сектора государственного управления";

020891000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов";

020831000 "Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств";

020832000 "Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов";

020834000 "Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материалов";

 5. Учет денежных средств и расходов

 Аналитический учет с подотчетными лицами ведется в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами или в Карточке учета основных средств и расчетов.

На счете 020111000 учитываются операции по движению денежных средств учреждения в случае проведения указанных операций не через органы, осуществляющие кассовое обслуживание исполнения бюджетов.

Также на счете учитываются операции со средствами, полученными от предпринимательской и иной деятельности, приносящей доход.

Учет операций по движению средств на счете ведется в Журнале операций по банковскому счету на основании документов, приложенных к выпискам со счетов.

Счет 020134000 предназначен для учета движения наличных денежных средств в валюте Российской Федерации и в иностранной валюте в кассе учреждения.

При оформлении и учете кассовых операций учреждения руководствуются порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации с учетом следующих особенностей.

Прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится по бланкам строгой отчетности - Квитанциям (ф. 0504510) и Приходным кассовым ордерам (ф. 0310001). В случае приема наличных денежных средств уполномоченными лицами, последние ежедневно сдают в кассу учреждения денежные средства, оформленные Реестром сдачи документов с приложением квитанции (копий).

При выдаче из кассы наличных денежных средств раздатчикам, определенным приказом руководителя учреждения и с которыми заключены договоры о полной материальной ответственности, учет ведется кассиром в Книге учета выданных раздатчикам денег на выплату заработной платы.

При выдаче наличных денежных средств из кассы в подотчет нескольким лицам взамен индивидуальных Расходных кассовых ордеров (ф. 0310002) применяется Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам (ф. 0504501).

Учет операций по движению наличных денежных средств на счете 020134000 "Касса" ведется в Журнале операций по счету "Касса" на основании кассовых отчетов.

На счете 030300000 учитываются расчеты с бюджетом по:

- удержанным налогам из заработной платы;

- другим налогам и платежам.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов расчетов на Многографной карточке или в Карточке учета средств и расчетов.

Учет расчетов по платежам в бюджет на следующих счетах:

Счет 030300000 "Расчеты по платежам в бюджеты" включает следующие счета:

030301000 "Расчеты по налогу на доходы физических лиц";

030302000 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством";

030303000 "Расчеты по налогу на прибыль";

030304000 "Расчеты по налогу на добавленную стоимость";

030305000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет";

030306000 "Расчеты по страховым взносам на  обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний";

030307000  - расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в федеральный ФОМС;

030308000 -   расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС;

030309000 – расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование;

030310000 – расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии;

030311000 - расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии;

030312000 – расчеты по налогу на имущество организации;

030313000 – расчеты по земельному налогу;

Для учета расчетов по удержаниям из выплат по оплате труда предназначен счет 030403000. 

Счет 030405000 предназначен для учета учреждением расчетов по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов.

Платежи из бюджета учитываются на основании документов, приложенных к выписке со счета бюджета, предоставляемой органом, организующим исполнение бюджета, соответствующим главным распорядителям (распорядителям) получателями средств бюджета.

6. Учет доходов 
На счете учитываются расчеты по суммам поступлений в бюджет, начисленным администратором доходов бюджета (администратором источников финансирования дефицита бюджета) в момент возникновения требований к их плательщикам, а так же поступлений по приносящей доход деятельности.

 Учет расчетов с дебиторами по доходам ведется в соответствии с Классификацией операций сектора государственного управления на следующих счетах:

020511000 «расчеты с плательщиками налоговых доходов»

020521000 «Расчеты с плательщиками по доходам от собственности»

020531000 «Расчеты по доходам  от оказания платных работ, услуг»

020541000 « Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия»

020551000 «Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы РФ»

020552000 «Расчеты по поступлениям от наднациональных организаций и правительства иностранных государств»

020553000 «Расчеты по поступлениям от международных финансовых организаций»

020561000 «Расчеты с плательщиками страховых взносов на обязательное социальное страхование»

020570000 «Расчеты по доходам от операций с активами»

020580000 «Расчеты по прочим доходам»

Приложение № 

к постановлению администрации 

сельского поселения «Подъельск»
от 03.08.2020 г.  № 17

Порядок проведения инвентаризации 

статей баланса

1. Общие положения

Для проведения инвентаризации издается распоряжение, в котором назначаются постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 

Материально-ответственные лица дают расписку о том, что к началу инвентаризации все приходные и расходные документы сданы в бухгалтерию.

Сведения о фактическом наличии имущества записываются в инвентаризационные описи (сличительные ведомости) ф.401 и актов инвентаризации.

Фактическое наличие имущества и других ценностей при инвентаризации определяются путем осмотра, подсчета при обязательном участии материально-ответственных лиц.

Описи заполняются автоматизированным способом. Описи подписываются всеми членами комиссии и материально-ответственными лицами. В конце описи лица дают расписку, подтверждающую проверку в их присутствии.

2. Правила проведения инвентаризации.

Инвентаризация ценностей производится на местах их эксплуатации и материально ответственным лицам, проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой утверждается отельным распоряжением руководителя один раз в год перед годовым отчетом. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия.

Инвентаризация кассы производится по соблюдению Порядка ведения кассовых операций в РФ. Срок проведения инвентаризации кассы не реже 1 раза в квартал.

Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами, поставщиками, другими дебиторами и кредиторами заключается в проверке обоснованности сумм, числящихся на счетах бухгалтерского учета. Установить срок проведения инвентаризации расчетов с дебиторами и кредиторами 2 раза в год.

3. Проверка и оформление результатов инвентаризации.

По окончании инвентаризации оформленные описи сдаются в бухгалтерию для проверки, выявления и отражения в учете результатов. По всем недостачам и излишкам комиссией должны быть получены письменные объяснения соответствующих должностных и материально ответственных лиц. Результаты инвентаризации оформляются инвентаризационной описью, актом  о результатах инвентаризации.

Приложение № 7


к постановлению  администрации 

сельского поселения «Подъельск»
от 03.08.2020 г. № 17

ГРАФИК

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  ПЕРВИЧНОЙ  ДОКУМЕНТАЦИИ

ПО  БУХГАЛТЕРСКОМУ  УЧЕТУ
	НАИМЕНОВАНИЕ ДОКУМЕНТА
	СРОК ИСПОЛНЕНИЯ
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Табеля учета рабочего времени
	Ежемесячно до 31 числа
	Руководитель

	Листок нетрудоспособности
	Ежемесячно до 31 числа
	Руководитель


	Приказы на вновь принятых работников
	Одновременно с табелями учета рабочего времени
	Руководитель


	Приказы на предоставление отпусков
	Не позднее 3-х дней до выхода в отпуск
	Руководитель


	Графики отпусков
	Декабрь предыдущего года
	Руководитель


	Авансовые отчеты по хозяйственным операциям
	Через 5 дней после получения аванса, не позднее 30 числа
	Подотчетные лица

	Авансовые отчеты по командировочным расходам
	Не позднее 3-х дней по возвращению из командировки
	Подотчетные лица

	Авансовые отчеты по маршрутным листам с приложением проездных документов
	Ежемесячно, не позднее 31 числа за  отчетный месяц
	Подотчетные лица

	Документы на приход ценностей (счета,накладные) всех видов товарно-материальных ценностей
	На второй день по получению ценностей
	Руководитель



	Ведомость на списание материалов на хоз. нужды
	Ежемесячно, не позднее 27-го числа
	Руководитель




      Вся документация (авансовые отчеты; справки-отчеты; акты; табеля учета рабочего времени и т.д.) предоставляются в бухгалтерию только после утверждения руководителем учреждения.

Приложение №6

к постановлению Администрации 

сельского поселения «Подъельск»
от 03.08.2020 г.  № 17

Перечень

 материально ответственных и должностных лиц 

в администрации сельского поселения «Подъельск»

1. Цывунин Андрей Александрович - глава сельского поселения.
2. Попова Ольга Александровна -  специалист по воинскому учету.
3. Малышева Марина Алексеевна - главный бухгалтер.
